PAMOHEH CBbHJI- ACEHOBI'PAJl

JJI'BXKXHOCTHA XAPAKTEPUCTHUKA

JrbkHOCT “ChaedeH apxusap”

H3uckeanus 3a 3aemanama 0,1v2cHoOCm

- 1a € IBJIHOJIETEH OBJTapCKU MPasKIaHUH;

- J1a IMa 3aBbPILICHO CPEAHO 00pa30BaHMUE;

- J]a HE € OCBHXKJIaHO Ha JIMIIaBaHe OT cBO0OJA 3a YMUIIUIEHO MPECThIUIEHHE OT 001
XapaKTep;

- JIa HE € MOCTaBEH I10]1 3alpEIICHUE;

- J1a HE € JIMILIEH OT MIPAaBOTO J1a 3aeMa OIPeIeNIeHA IITbKHOCT;

- Jla HE € B Hlepapxuyecka Bpb3Ka HAa PBKOBOJACTBO M KOHTPOJ ChC CBIOPYT WU
ChIpYra, C POAHUHM MO TpaBa JUHUS Oe3 OrpaHUuCHUs, MO ChpeOpeHa JMHHSA A0 YETBBpPTa
CTENEH BKJIIOYMUTEIHO WJIM IO CBaTOBCTBO JO YETBBPTA CTENEH BKIIOYMTEIHO;

- J1a HE € €JHOJUYEH THProBEll, HEOTPAaHUUEHO OTIOBOPEH CHAPYKHUK B THPTrOBCKO
JIPYXKECTBO, YIPABUTEN WIM W3NBJIHUTEIEH YIEH Ha ThPrOBCKO JPYKECTBO,ThPIOBCKU
I'BJIHOMOIIHUK, ThPTOBCKH MTPEICTABUTEIN /TIPOKYPUCT/, TUKBUIATOP UIH CUH/IUK;

- J1a HE € HapOJICH MTPEICTaBUTE;

- Jla HE 3aeMa PBbKOBOJHA WJIM KOHTPOJIHA JIBXHOCT Ha HALMOHAJIHO PABHHUILE B
MOJINTUYECKA MapTHs.

Onucanue Ha OJIbICHOCIMMA:

OcurypsiBa CbXpaHsSIBaHETO Ha BCHUYKH CBBPUICHH Jieja, KaTo T'M Kiacuduuupa u
apXuBHpa, KaKTO W HA JEJIOBOJHUTE KHHUTH U JIOKYMEHTHUTE, IO KOMTO HE ca oOpa3yBaHU
nena. Boau apxuBHa KHUra U HapbYHUK.

Jnvacnocmuu 3A0bJANHCCHUA:

1. ITpuema ot ciyx6a ,,Chae6HO AETOBOACTBO" CBBPIICHUTE MIPE3 MPEAX0JHATA TOANHA
7ea ¥ IPUKITIOYEHHUTE JICIOBOIHU KHUTH.

2. Ilpuema u CBXpaHsBa MNPUKIIOUYWINTE HOMEHKJIATYpHH KaHLEIAPCKH JIeNa,
o0pa3yBaHH OT ACHHOCTTa Ha 00IIaTa aJMUHUCTPAITHSI.

3. Boau apxuBHaTa KHUTA.

4. OtroBaps 3a CbXpaHSIBaHETO HA MPEAATCHUTE €A U JOKYMEHTH;

5. V3Bbp1IBa BCUYKH BHJIOBE CIIPABKH IO MPENAJACHUTE Jeia, KHUTH U JOKYMEHTH;

6. Mzmpamia no pasnopexaaHe Ha Ch/la apXUBUPAHUTE JejIa Ha APYTH OPTaHU U CIEIH
3a CPOYHOTO MM BpPBIIAHE.

7. OtroBapsi 3a CBXpaHABAHETO HA JOKYMEHTHTE CJIeJ H3THYAaHE Ha CpoKa 3a
ChbXpaHsIBaHE Ha JeJara.



8. M3BbpiIBa MperiexkjaHe U yHUILIOKaBaHE Ha JeNlaTa C U3TEKbJ CPOK HA ChbXpaHEHUE
clen yTBBp)KIaBaHE Ha aKT, HM3TOTBEH OT KOMHCHS, Ha3Ha4YeHa CbC 3amoBel] Ha
aAMUHUCTPATUBHUS PHKOBOJIUTEIL.

9. YuacTBa B ekcriepTH3aTa Ha [IEHHOCTTA HAa IOKYMEHTUTE B ChJA.

10. IToarorss u npenasa JOKYMEHTH B TEPUTOpHAIHATA TUPEKLUS ,,ApXUB".

11. 3naBa npenucu Ha ChIeOHU aKTOBE 110 apXUBHUTE JIeIa.

12. YyacTBa B MOCTOSIHHATa KOMUCHA 33 YHUIIO’KABAHETO HA Jiejia MO Onuca Ha Chla —
6pa‘IHI/I, I‘pa)KI[aHCKI/I W HakKa3aTCJIHU, BHCCCHHU B apXI/IB, II0 OTHOIICHHUEC HA KOUTO € U3TCKBII
CPOKBT 32 TIa3eHEe, KaKTO U Ha IPYT'H HEIICHHU MaTepHaIIH.

13. U3nbassaBa APYrd 3abIDKCHUS, BB3IOXKEHH MY OT ChACOHHMS aJMUHUCTPATOp U
AJIMUHHUCTPAaTUBHHSI PBKOBOJUTEN HA ChJa, CBHP3aHU C MpEHaJeHUTE B ciykOara nena u
JIOKYMEHTH.

14 3mpiaHsaBa 3a0b/DKEHUETO CH B OEJIOBO OOJIEKIIO M HOCH Talelka ¢ MMETO WU
JIIBKHOCTTA CH.

15. Ilpm KOHCTaTHMpaHW TMPOMYCKHM M HAPYIIEHHUSA, Ch3IaBallUd MPEANOCTaBKH 3a
KOpyHI_[I/ISI, n3MaMi 1 Hepe,Z[HOCTI/I Ja JOoKJIaaBa Ha p’bKOBOI[CTBOTO Ha ¢baa.

Omezoeoprocmu:

1.OTIMYHM yMEHUS U TIO3HAHUS 110 TIpUeMaHe, MOAPEeXIaHe U ChXpaHsBaHE Ha ChAeOHA
JOKyMEHTAIs U paboTa ¢ JTOKyMEeHTO-00paboTBala KOMIIOThEPHA Iporpama.

2.Hocu OTroBOpHOCT 3a TOYHOTO W KAUeCTBEHO M3IBIHEHHE HA  YTBBPJACHHUTE B
HACTOSIIATa JUThKHOCTHA XapaKTEPUCTHUKA 3aJauu.

3.Hocu oTroBOpHOCT 32 Ona3BaHe Ha MOIydeHaTa U IpeHacsHaTa JOKYMEHTALHSI.

4.Hocu OTroBOpHOCT 3a OIa3BaHE Ha IMOJy4YeHaTa cilykeOHa MHPOpMaLus, KaKTo U 3a
crazBaHe Ha Etmunms kozmexkc m BwTpemnure mpaBuia, yIBBPACHH OT AJIMUHHCTPATHBHUS
PBKOBOUTEN.

5.Hocu OTroBOpHOCT 3a aIMHHUCTPATUBHH TIPONYCKM W HAPYIICHHUS, CH3/ABaIIH

MNpEANOCTaBKHU 3a KOPYIIUA, U3BMaM U HCPCAHOCTH.

OpzanuzayuoHHU 6PBIKU:

JlrbxxHocTTa “ChrebeH apxuBap” € u3mbJIHATENCKA. ChIACOHUAT apXuBap € MPsIKO
MOMYUHEH Ha CHACOHUS AIMUHHCTPATOP W AJIMUHUCTPATUBHUSA pbhKOBomuTen. Mma
HEMOCPEACTBEHH B3aHMMOOTHOUICHHUSI CBhC CHACOHHUTE CIYXHUTEIHM U chauute. Mma
BBTPEIIHN U BBHUIHU NMPO(ECHOHATHN KOHTAKTH C OpraHd U OpraHM3alud, B Kpbra Ha
U3MBIHSABAHUTE (PYHKIIMOHAIHU 33 IbJKEHUSI.

3abenexcka: Hacmoswyama ONvICHOCMHA XAPAKMEPUCMUKA MOdce 0a 0b0e USMEHsSHA U
OONBABAHA NPU NPOMSAHA HA UUCKEAHUSAMA U 3A0BANCEHUSMA, NPOUSIMUYAWU OM HOPMAMUGHU U
CMPYKMYpHU RPOMEHU.



